
 

 
 

 
 

 

Ai Docenti dell'Istituto 

Alla DSGA 

Al Sito web/Atti 
 

 

 

CIRCOLARE N. 151 

 

 

 
OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2019/2020. 

 
 

 Termine delle lezioni 

Le lezioni avranno termine il giorno 10 giugno 2020 e 30 giugno 2020. Si invitano le SS.LL. a darne 

apposita, preventiva informazione alle famiglie degli alunni. 

 

 Scrutini finali 
Gli scrutini si svolgeranno esclusivamente in video-conferenza con Google Meet, nel periodo 10-12 

giugno p.v., alla presenza dalla Dirigente Scolastica. Il calendario sarà pubblicato con apposita circolare. 

 

 Attività di scrutinio 

Il Consiglio di classe perfetto (con la presenza di tutti i componenti) procederà alla 

compilazione/valutazione delle tabelle e del verbale che ogni classe avrà cura di scaricare preventivamente 

dalla cartella posta in Google Drive. 

 

 Pubblicazione dell’esito dello scrutinio 

La pubblicazione degli esiti dello scrutinio finale avverrà mediante affissione all’albo informatico della 

scuola. I tabelloni degli alunni ammessi e dei risultati dello scrutinio di terza media dovranno essere inviati 

alla scuola tramite e-mail istituzionale subito dopo lo scrutinio. 

La data di pubblicazione sarà il 16 giugno 2020. 

 

 Documento di valutazione 

Gli originali cartacei dei documenti di valutazione saranno compilati e sottoscritti in sede secondo un 

calendario ed un’organizzazione comunicati successivamente con apposita circolare. In pari data saranno 

depositati in segreteria al fine di consentire alla scrivente di firmarli. 

Con l’occasione i docenti consegneranno tutti gli atti, in formato cartaceo, conservati nelle sedi scolastiche 

(registro personale, registro di classe, agenda di programmazione, elaborati scritti, materiale di lavoro 

degli alunni disabili. …). 

Seguirà una comunicazione contenente il calendario e l’organizzazione della consegna del documento di 

valutazione alle famiglie. 

ISTITUTO COMPRENSIVO DE AMICIS 

C.F. 90091040726 C.M. FGIC855008 

AOO_1 - AOO Segreteria 

Prot. 0001687/U del 04/06/2020 10:22:15 I.1 - Normativa e disposizioni attuative 



 

 
 

 
 

 Consegna dei documenti 

Si indicano, di seguito, i documenti da consegnare via e-mail istituzionale per l’acquisizione al protocollo 

e la conservazione agli atti della scuola: 

 Verbale di scrutinio con allegate tabelle 

 Griglie di valutazione 

 Modello PAI o PIA (se redatti) 

 Certificazione delle competenze 

 Diario di bordo di ciascun docente 

 Relazione finale (I docenti coordinatori delle classi quinte della scuola primaria, in condivisione 

con gli altri insegnanti del team, dovranno compilare una relazione dettagliata, da inviare al 

Dirigente Scolastico con le indicazioni relative a ciascun bambino: comportamento, livello di 

apprendimento ed eventuali problematiche relazionali con altri alunni della classe, utile per la 

formazione delle classi prime della scuola secondaria). 

 Richiesta ferie a.s.2019/20(Si comunica che le ferie possono essere richieste dal 01.07.2020 al 

31.08.2020. Al totale dei giorni spettanti vanno detratti eventuali giorni già fruiti durante l’anno 

scolastico). La richiesta formulata sull’apposito stampato va compilata con chiarezza entro il 

30.06.2020, con l’indicazione del recapito personale e inviata via mail all’Ufficio di segreteria. 

 

Il Collegio docenti verrà convocato presumibilmente il giorno 29.06.2020 alle 17:00. 

 

Eventuali modifiche al seguente calendario e/o agli ordini del giorno potranno essere apportate per 

sopraggiunte successive esigenze didattico – organizzative. 

 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

 

 

 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Vincenza Bruscella 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L.39/93 
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